Retrouver confiance en votre orthographe
(Projet Voltaire)

Communication professionnelle - 2026

La formation en résumé

Dans le monde professionnel, I'écrit est omniprésent : mails, comptes rendus,
rapports, messages instantanés... Chaque texte envoyé refléte votre crédibilité et
celle de votre entreprise.

Pourtant, les fautes d’orthographe peuvent rapidement devenir un frein : manque de
confiance, hésitations a écrire, peur d’étre jugé.

Cette formation vous propose une approche décomplexée et efficace de
I’orthographe, loin des souvenirs scolaires. Grace a une pédagogie active, des
astuces mémotechniques et I'intelligence adaptative du Projet Voltaire, vous
renforcez vos bases, gagnez en fluidité et retrouvez le plaisir d’écrire avec
assurance.

La formation alterne ateliers pratiques avec un formateur expert et entrainement
personnalisé en ligne, afin de consolider durablement vos acquis et progresser a
votre rythme.

Obijectifs : Participants :
A lissue de la formation, vous serez Toute personne amenée a rédiger dans
capable de : un contexte professionnel et souhaitant
renforcer son orthographe, gagner en
e Maitriser les principales régles de assurance dans ses écrits et/ou
l'orthographe francaise en contexte valoriser son image professionnelle.

professionnel

Identifier et corriger les erreurs les

plus fréquentes

Appliquer les regles d’accord et de

conjugaison avec plus de fluidité

Eviter les piéges classiques de la

langue francaise

Rédiger des écrits professionnels

plus clairs et plus crédibles

e Gagner en confiance dans vos
communications écrites

Prérequis :
Dans le cadre de la Certification

Voltaire, vous serez également capable Ne pas étre en situation
de - d'analphabétisme, ni d'illettrisme.

Respecter les régles
orthographiques du lexique
professionnel

Conjuguer et accorder correctement
les verbes

Accorder les éléments d’un groupe
nominal

Différencier les paronymes et choisir
le mot adapté au contexte

Maitriser les homophones
grammaticaux et lexicaux

Le contenu

Maitriser I'accord en genre et en nombre

e Féminins les plus courants

e Le pluriel des noms composés

¢ Les différentes terminaisons du pluriel
e Les genres trompeurs

Utiliser et conjuguer les verbes

e Les trois groupes de verbes

e Les terminaisons des temps simples

e Particularités de I'emploi des temps et concordance
e Les temps composés

@ CCI Formation Pro

Tarif : sur demande

La durée pourra étre adaptée en fonction de vos besoins
et attentes

(21 heures) de Voltaire Formation
formation + 20 exclusivement
heures sur-mesure
d'entrainement
sur la plateforme
Voltaire.
Certification
possible.

Dates et villes
Lyon - 04 72 53 88 00

Sessions a venir - Nous contacter

CClI formation Lyon Métropole Saint-Etienne Roanne 36 rue Sergent Michel Berthet - 69009 Lyon - Tel : 04 72 53 88 00



Accorder

Les adjectifs de couleur et les adjectifs numéraux
Le verbe

La participe présent

Le participe passé

Eviter les pieges de l'orthographe d'usage

Les mots a ne pas confondre

Les mots invariables

Ponctuation, accents et majuscules
Lettres muettes

Enrichir son vocabulaire

e La formation des mots
e Le bon usage des dictionnaires

Une pédagogie qui facilite la progression.
La formation combine :

Ateliers interactifs avec un formateur expert

Exercices ludiques et pratiques pour dédramatiser I'orthographe
Astuces mnémotechniques faciles a mémoriser

Entrainement adaptatif Projet Voltaire (environ 20 h)

La plateforme Projet Voltaire adapte automatiquement les exercices au niveau de
chaque participant pour favoriser une progression rapide et durable.

Les acces a la plateforme sont valables pendant un an, afin de poursuivre
I'entrainement apres la formation.

Certification possible

La formation peut étre complétée par le passage du Certificat Voltaire —
Orthographe, référence nationale permettant d'attester officiellement de votre
niveau de maitrise de la langue francaise dans un contexte professionnel.

Les + de la formation :

e Une approche décomplexée et non scolaire de I'orthographe

e Un entrainement personnalisé grace a l'intelligence adaptative du Projet
Voltaire

e Des outils concrets pour progresser durablement dans ses écrits
professionnels

e Une certification reconnue pour valoriser ses compétences

Moyens pédagogiques et d'encadrement

Un test de niveau de 15 minutes vous sera proposeé lors de votre premiére
connexion a la plateforme d'entrainement, afin d'évaluer votre niveau initial et
adapter votre progression.

Groupe de 3 a 8 participants maximum
Pédagogie active : échanges, jeux pédagogiques, mises en pratique
Support pédagogique remis aux participants

Formation animée par un de nos formateurs experts de son domaine et sélectionné
selon un processus qualité certifié. Les formateurs sont accompagnés par notre pole
pédagogique intégré « Agir et Apprendre ». Parcours du formateur disponible sur
simple demande.

Suivi et évaluation de la formation :

Les acquis sont évalués en cours et en fin de formation notamment au travers de
QCM, mises en situations, mises en pratiques, présentations... Qui feront I'objet
d’une analyse/correction et d'un retour du formateur.

Une évaluation de satisfaction est complétée par les participants et un tour de table
collectif est réalisé avec le formateur en fin de formation.

Retrouvez les modalités de la certification pouvant étre associée a cette formation en
cliquant ici
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https://www.cciformationpro.fr/article/notre-pedagogie-et-nos-innovations
https://www.cciformationpro.fr/modalites-de-certification-0
https://www.cciformationpro.fr/modalites-de-certification-0
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